
राजप  अन त तथा ेणी व हन नजामती कमचार को ला ग कायस पादन मू या न फाराम 
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ववरण पेश गरको कायालयः     दता नः    म तः 
कमचार को नामः कमचार  संकेत नं.  मू या न अव धः 
१) पदः   २) ेणीः       ३) सेवाः  ४) समहुः  ५) उपसमूहः 
६) कायालयको नामः       ७) हालको पदमा नयिु  मतीः 
८) यस मू या नको अव धमा स वा भएका कायालयह  ( मशः)....................................................................... 
९) सपु रवे क सम  पेश गरेको म तः ........................................................................................................ 

ख ड क 
स पा दत कामको ववरण 

कुनै काम स पादन हनु नसकेको भए यसका कारणह  सपु रवे कको ट पणी 

कामह          कारणह        समाधान गन ग रएका यासह  

क) क) क) 
ख) ख) ख) 
ग) ग) ग) 
घ) घ) घ) 

क) कारणको औिच य 
ठ क 
बेठ क 

ख) कारण समाधान गन ग रएको यासः 
ठक 
बे ठक 

कमचार को द तखतः                         म तः सवु रवे कको द तखतः              म तः 

यः 
१) ल य तो कएको कामको न म  नधा रत आधारह  (प रमाण लागत समय र गणु तर) स भव भएस म भन यास हनुपुनछ । 
२) नजामती कमचार ले ल य नतो कएको कामह को उपलि ध ववरण भन ुपदा स भव भए स म प रमाण लागत र समयलाई औं याउन ुपनछ । 

ख ड ख 
सपु रवे क र पनुरावलोकनकताको मू याङकन 

सपु रवे क सम  पेश गरेको म तः       पनुरावलोकनकता सम  पशे गरेको म तः 
काय स पादनको तर            

(काय ववरणको आधारमा) 

सपु रवे कको मू या न पनुरावलोकनकताको मू याङकन 
तर अ त उ म उ म सामा य यून अ त उ म उ म सामा य यून 
अंक ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २ १.५ १ 

१) स पा दत कामको सम  प रमाण         

२) स पा दत कामको सम  लागत         

३) स पा दत कामको सम  समय         

४) स पा दत कामको सम  गणु         

ज मा ा ा  -अ  र अ रमा_   
 पूणाङकः २५ पूणाङकः १० 
९५% भ दा बढ  र ७५% भ दा घट  अङक 
ददा खलुाउन ुपन कारण 

सपु रवे कको नामः पदः 
कमचार  सङकेत नं. 
द तखतः                      म तः 

पनुरावलोकनकताको नामः              पदः 
कमचार  सङकेत नं. 
द तखतः                     म तः 

 

ल य तो कएका र नतो कएका कामह  कमचार ले भन ववरण प रमाण  लागत  समय गणु तर 

क)      

ख)      

ग)      

घ)      

ङ)      

आ नै पहलमा गरेका अ य कायह       

क)      

ख)      



लागतलाई मू याङकन गन स भव नदेिखएमा यस बापत छु ाइएको अ  बाँक  तीनवटा आधारह मा समानपुा तक हसाबमा वतरण गन स कनेछ । 
कुनै महलमा ववरण नअटाए छुटै पानामा खलुाई मािणत गर  संल न गन ुपनछ । सपु रवे क र पनुरावलोकनकताले नजामती सेवा ऐनको दफा 
२४क र नजामती सेवा नयमावल को नयम ४८ मा तो कएको आधारमा मू या न गर  नजामती सेवा नयमावल को नयम ७८ख वमोिजमको अव ध 
भ  पनुरावलोकनकता र पनुरावलोकन स म त सम  पेश गन ु पनछ । साथै नजामती सेवा ऐनको दफा २४क. को उपदफा ७ बमोिजम ९५ 
तशतभ दा बढ  र ७५ तशतभ दा घट  अ  दान गन ुपरेमा सोको प  कारण खलुाउन ुपनछ र ७५ तशत भ दा घट  अ  दएकोमा स बि धत 

नजामती कमचार लाई जानकार  गराई नजले त या दएमा सो समेत राखी पनुरावलोकन स म त सम  पेश गन ुपनछ । ा ा मा टपे स लगाएमा 
टपे स लगाउन ेमू या नकतालाई अि तयारवालाले वभागीय कारबाह  गनछ । 
 

ख ड ग 
पनुरावलोकन स म तको मू या न 

 
कमचार को नामः                                 पदः                           ेणीः 
 
पनुरावलोकन स म त सम  पेश गरेको म तः 
 
 
यि गत गणु एवं आचरण तर अ तउतम उ म सामा य यून 

क) राजप  अन त कमचार ह को ला ग 
 

१) वषयव तकुो ान र सीप 

अ  १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 
     

    

२) गोपनीयता रा  स ने सीप     

३) नदशन अनसुार काम गन स ने मता     

४) उपि थ त समयपालना र अनशुासन     

५) इमा दा रता र नै तकता     

पूणा  ५  कुल ा ा     अ मा    
 अ रमा   

     

ख) ेणी व हन कमचार ह का ला ग तर अ तउ म उ म सामा य यून 

 अ  १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 

१) वषयव तकुो ान र सीप      

२) नदशानसुार काम गन मता      

३) काममा ची उ साह      

४) आ ापालन र अनशुासन      

५) सजगता र शी ता      

पूणा  ५     कुल ा ा     अ मा    
 अ रमा   

     

 
 
पनुरावलोकन स म तका पदा धकार ह को 
नामः    पद   कमचार  स ेत द तखत  कुल ा ा  अ मा 

१) अ रमा 

२) 
३) 
 
म तः 

यः 
नजामती सेवा ऐनको दफा २४क को उपदफा ७ बमोिजम पनुरावलोक स म तको ९५ तशत भ दा बढ  र ७५ तशत भ द घट  अ  दान गन 
परेमा सोको प  कारण खलुाउन ुपनछ । 


